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Portvardens uppgifter:

¢ L6sa enkla problem samt aterfora till styrelsen problem som kan vara generella.
¢ Halsa nyinflyttade vialkomna och dela ut informationskuvertet.

* Regelbundet kolla grovsoprum och soprum for hushallssopor samt kolla att karlen star pa ratt plats i
soprummet, samt vara beredd att |6sa stopp i sopnedkasten. ¢ Vid behov 6ppna/stianga
grovsoprum tisdagar kl. 18.00 — 18.30.

 Kolla matavfallsrummet vid 42 (tidigare grovsoprum), t.ex. att det inte saknas matavfallspasar.
e Vara styrelsen behjalplig med att 6ppna grovsoprum pa tisdagar kl 18.00 — 18.30

* Om mojligt vara med pa staddagarna och utféra enklare arbeten sa som malningsarbeten och vid
behov dven kunna goéra inkop till arbetsdagen.

* Vid behov kunna vara behjalplig att vattna vara vaxter pa framsidan

¢ VVid behov sanda/skotta utanfdr vara entréer vid sné/halka da inte Cemi hunnit sanda/skotta — halla
koll pa laget.

e Samarbeta med 6vriga portvardar, hjalpa varandra och t.ex. ga in nar nagot i teamet ar borta en
langre tid. Finns tre portvardar utsedda.

¢ Vid behov kunna vikariera for Ingrid Boman som skoter uthyrningsrummet.
e Samarbeta med styrelsens "Yttre miljo-ansvarig” som ar portvardarnas kontaktperson i styrelsen.
¢ Kolla att anslagstavlan ar i ordning och annars kontakta informationsansvarige.

¢ Ta bort inaktuella uppsatta meddelande i hissar och i trappuppgangen. Anslagstavlan skots
styrelsens informationsansvarige.

¢ Vid behov dela ut information till de boende i trappuppgangen.

For kinnedom: -Fasteko ronderar i var fastighet pa torsdagar — Sophamtning mandagar och
hamtning av matavfall sker pa onsdagar varje vecka.
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